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A la Comunidad Universitaria

Estimada comunidad:
Junto con saludar y en el marco de la campaña de difusión de nuestra nueva imagen institucional, me es grato informales que los insumos relacionados con la actual normativa gráfica se encuentran disponibles acá. 
Asimismo, les presento la nueva firma corporativa digital para que la incorporen en sus correos. Se adjunta una guía que les permitirá implementar esta actualización a través de simples pasos. 
Atentamente,  

Pablo Medel Quilodrán
Director General de Comunicaciones y Medios
Rectoría
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1.- Copiar todo el siguiente contenido desde "Nombre", hasta la imagen que contiene nuestro imagotipo institucional actualizado:  
Nombre Apellido 1 Apellido 2
Cargo
Unidad menor
Unidad Mayor
Dirección
Tel + 56 2 2 718XXXX / www.usach.cl

2.- Ir a Configuración, que se ubica en la esquina superior derecha y se identifica con el botón [image: ], y luego pinchar “Ver todos los ajustes”, como se explica en la siguiente imagen:
[image: ]
 





3.- Bajar hasta el menú de firma y marcar la opción “Crear” y poner un nombre a la nueva firma.
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4.- Pegar la información que copió en el paso 1 en el espacio que se muestra a continuación. Posteriormente, editar la información con sus datos de acuerdo con la plantilla.
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5.- Bajar hasta el final de la página y presionar “Guardar cambios”. Este paso es muy importante.
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6.- Al momento de redactar un correo, aparecerá la información al pie del mensaje nuevo.
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Si es así, usted ha logrado integrar exitosamente el pie de firma. Si no, vuelva al paso 1 e inténtelo otra vez.
Si no logra integrar la firma de correo, contáctese con nosotros escribiendo a comunicaciones@usach.cl


Santiago, 28 de marzo de 2023

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O´Higgins nº3363 - Estación Central - Santiago – Chile
www.usach.cl
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